MINISTER~IO DA DEFESA NACIONAL
INSTITUTO DE ACCAO SOCIAL DAS FORCAS ARMADAS

ASSISTENCIA NA DOENCA AOS MILITARES

ACORDOS - REGIME CONVENCIONADO

Assunto: | Regras para a Facturacao Digital — “Layout”

Referéncias: Portaria n.° 1396/2007, de 250ut

1. OBJECTIVO

Definir as regras que permitem as Entidades comdbsdProtocolos com o IASFA/ADM desencadear o
processamento via digital da sua factura mensatulaiivamente ao sistema de suporte em papel, em
vigor.

Pretende-se com esta op¢do normalizar e simplificarocesso de recep¢do e controlo da facturacdo
recebida das Entidades e, consequentemente, daramnigspectivo pagamento pelo IASFA.

2. MODO DE ACTUACAO
A Entidade podera utilizarm dos seguintes meipara fornecer a informacéo da facturacdo autoeatic
ao IASFA:

a) Gerar um ficheiro em formato texto (.txt) utilizangara o efeito a ferramenta de software
ReFD disponibilizada no sitio de internet do IASRBM (Doc. A).

b) Criar um ficheiro TXT, de acordo com as regrasndarface automaticas de facturacéo (Doc.
B), mais adaptado a Entidades possuidoras de sistgerno de facturacdo automatico que
Ihes permita gerar interfaces directos em ficheiasnalizados.

Futuramente sera disponibilizada, na area reserdadaEntidades, uma op¢do que permitira a cada
Entidade Prestadora, por acesso ao Portal IASFA/Al@kencadear os procedimentos de facturacéo “on-
line”.

3. PRAZO

No sentido de facilitar o processo de controlo gap#nto pretende-se que os ficheiros referidos.em 2
déem entrada no IASFA (em CD ou DVD, devidamensgatificado) até ao dia 10 do més seguinte ao
que respeita a facturacao.

4. CONTEUDO DOS FICHEIROS A GERAR

4.1 - CABECALHO

No cabecgalho é identificadoa Entidade emissora da facturagédo e a sucursaserai(se autorizada), o
n° de ordem do resumo de facturacdo (N° factusaflata (ano, més, dia) a que se refere a facssim a
como o NIF. da Entidade Prestadora para validagé#ada.

Campos e seu significado:
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= ENTIDADE (Obrigatorio) — Codigo da Entidade no IASFA (numénico identificador
da Entidade na ADM, registado e fornecido pelo IAGfDM).

» SUCURSAL (Facultativo) — A preencher para o caso de Fili@sbsidiarias da Entidade
gue possuam autonomia de facturacdo, aceite peBFAA(nUmero identificador da
sucursal dentro da Entidade, acordado com o IASFA).

» N° FACTURA (Obrigatorio) — Identificador numérico do nidmera factura, crescente
dentro do anodada factura terd que ter um namero diferente eegapao anterio). Nota
importante: este campo também podera servir pastingliir varias facturas que
eventualmente seja necessario emitir no mesmo Més.

= DATA DA FACTURACAO (Obrigatério): data a que se refere a factura¢éom@to
aaaa-mm-dd — ano-més-dia).

= NIFE. (N° identificacdo Fiscal da Entidade ou Sucursponsavel pela facturagéo)
(Obrigatdrio) para validagéo cruzada da informacao.

4.2 - LINHAS DE DETALHE

Cada linha de detalhe do ficheiro de texto deverdter a informacado relativa a cada um dos actos
médicos, servicos ou medicamentos, de cada um dosfiBiarios ADM, que foram praticados pela

Entidade durante o Més/periodo de facturacéo esecau

Cada linha ou registo € constituida por trés (8pgs de campos obrigatérios, e quatro (4) adicsonai

relacionados com certos tipos de actos ou serpigigados por entidades especificas.

4.2.1 CAMPOS OBRIGATORIOS

Grupo 1. Identificagdo do Beneficiario (obrigatorig
* N°ADM - Cddigo de 15 digitos identificador do BeneficidhDM (idéntico ao do cartdo
de identificacdo de Beneficiario ADM).

Grupo 2. Informag&o do Acto Médico / Servigo / Mediamentos (Obrigatorio)
= DATA - Data do acto médico, servico, avio de receitinternamento — data no formato
AAAA-MM-DD (AAAA = ano, MM = més, DD = dia).
= CODIGO - Cddigo da tabela de acto médico, codigo do raemknto — codigo consoante
respectiva tabela.
Acto médico — Tabelas anexas ao acordo estabelecido com oA/ASM e
respectivas actualizacbes (referéncia as Tabelas Ada.S.E. do Regime
Convencionado)Dessas Tabelas e sequentes alteracdes deve seuSadigo nelas
constante dos Actos Médicos.
Medicamento- Tabela do INFARMED em vigor a data da facturacdo
* QUANTIDADE - Numero de actos médicos (exemplo: n° de anéisesitas com o
mesmo cbdigo), nimero de medicamento com a mesH@émeia e/ou servicos
suplementares similares efectuados para o mesnefii@nio, na mesma data.

Grupo 3. Valores — em Euros com 2 decimais (Obrigétio)
= PRECO ADM - do Acto Médico / Servico / Medicamenéocomparticipar pela ADM a
entidade (valor de compatrticipacao).
= PRECO BENEFICIARIO - Preco pago pelo Beneficiario & entidade (valssta do
Beneficiario).
= PRECO TOTAL — Soma dos precos anteriores.

Nota: Os valores referentes ao pagamento a Entidadesce pirecto a pagar pelo
Beneficiario sdo definidos no Artigo 8° da Portaeajunta do Ministério das Financas
e do Ministério da Defesa Nacional, Portaria n93132007, de 25 de Outubro, ou por
Protocolo a acordar entre o IASFA e a Entidade thdesa, quando devidamente
homologado.

4.2.2 CAMPOS ADICIONAIS (obrigatorios para as respectivasEntidades)
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Grupo 4. Informacéo referente a FARMACIAS

» Preco de referéncia do Medicamento/Servico prestado

»= Tipo de Lote em que se inscreve o Medicamento

= N° Lote do medicamento fornecido

= N° Receita de prescricdo (de acordo com a legislexi&tente)
Grupo 5. Informacéo referente a ENTIDADES CONVENCIONADAS (valores de excepg¢do em
relacdo a regra normalizada)

= Valor da % de comparticipacéo acordada com o IABBEM para o acto médico/servigo

(campo no formato nnn,nn).

Grupo 6. Informacéo referente a ESTOMATOLOGIA
= N°complementar /dente (de acordo com a tabelaotiecBlo dentaria FDI — ISO 3950).

5. OBSERVACOES FINAIS
v" Na cépia em papel o carimbo e assinatura de ynomeavel da Entidade sao Obrigatorios;
v" No envio por via digital (CD, ficheiro anexo a eith é aceite como oficialmente
enviado/recebido o ficheiro entregue desde queddewnte identificada a sua origem e o
responsavel pelo envio;

DOCUMENTO A — Ferramenta de Software de Apoio ReFD:

&% ChUsers\Administrator\Documents\205351255_200905_20090501231515.6xt

1 [ o, £1 Recolha de Facturacdo Digital para
e 'L/' D ® iES 2 Entidades Convencionadas com a
Novao Abrir Salvar Fechar Walidar Imprimir bmeter | ADM.
\Celusers aciminisrator |poauments 1205351255 200905 20090501231515.txt |-t iy et
Cédigo da Entidade: |OE123456 NIF ou NIPC: |205351255 Periodo de Facturacdo: Més: |05 Ano: | 2009
Documento(s)/Factura(s):
Cod. Sucursal M@ Doc. /Factura Data Doc, [Factura  Total P.VLP. Total ADM Total Benefidiario(s)

|2003-01-21 10,00! 8,00

| & Mova Factura | | € Eliminar Factura
Detalhes do D to/Factura Selecck d

N2 de Cartdo Data Acto Data Alta Codigo Acto Quantidade Preco P.V.P Preco ADM Preco Benefidario N9
EQ12121217T0001 [2009-01-01 AAAAMMDD [t | 1| 5,00 4,00 1,00]

EQ12121217T0001 2009-01-21 AAAA-MM-DD t,00 .

| I | +

Totais dos Pregos: P.V.P. 10,0 | ADM: #,0| Benefidario:

| & Inserir Linha

| _ Copiar Linha | © Eliminar Linha

Desenvolvido par Milivintiquatro, Lda - www.milivintiquatro.pt

DOCUMENTO B — Regras de Carregamento Unico de Factacdo

O layout constante no presente documento, é wdizeor todas as entidades que se relacionem com a
ADM e que prefiram a criacdo directa do ficheiroTIXm suporte digital.

O mesmo contém 2 tipos de registo: o de cabecathde movimentos. O primeiro tipo de registo diz
respeito aos documentos individuais, enquanto qu&ro diz respeito a todos os movimentos (detalhes
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de cada um dos documentos. Este ultimo deverarcanteregisto por cada acto meédico para cada

beneficiario.

Este layout necessita de um caracter separadenii#) cada campo e no fim do registo.

Cabegalho:
Tipo L Observagoes
Campo Tamanho (FormatolValor) Obrigatorio
Tipo de Registo 1 Numérico (1) Sim \Valor Fixo ‘1’
Caddigo da Entidade 08 Alfanumérico Sim
Codigo da Sucursal 08 Alfanumérico Néo
NIF ou NIPC 9 Alfanumérico Sim
Numero do Documento/Factura 20 Alfanumérico Sim
Data da Factura 10 Data (AAAA-MM-DD) Sim
Total_Factura 12,2 Numérico (9999999999.99) Sim
Total_ADM 12,2 [Numérico (9999999999.99) Sim
Total_Beneficiario 12,2 Numérico (9999999999.99) Sim
Movimentos (Linhas de Detalhe):
Campo Tamanho U Obrigatério Observagoes
(Formato)
Tipo de Registo 1 Numérico (2) Sim Valor Fixo 2’
Tipo de Lote 5 Alfanumérico Néo S6 aplicavel para as Farméacias
NUmero do Lote 3 Numérico (099) Néo S6 aplicavel para as Farméacias
NUmero da Receita 4 Numérico (0999) Néo IS4 aplicavel para as Farméacias
Numero de Cartéo do - .
Beneficirio ADM 15 Alfanumérico Sim
Data do Acto / AAAA . Data do acto médico, no caso de Hospital (Internamento)
Entrada / Receita 10 |Pata( -MM-DD) SIm|devera ser a data de entrada
Data Alta 10 Data (AAAA-MM-DD) Ndo  [Sé aplicavel para Internamentos
Cédido Comparticibacio / (Codigo tal como esta na tabela, exemplo: A093.0, no caso de
9 participa 20 Alfanumérico Sim medicamentos seré o cdigo inscrito por baixo do cddigo de
|Medicamento barras
Eerc‘*”ta.g.em de 52 [Numérico (099.99) Néo
omparticipacéo
Quantidade 4 Numérico (0999) Sim Quapndade de actos médicos ou de embalagens de
medicamentos
Prego de P.V.P. 12,2 [Numérico (9999999999.99) Sim
Preco de Referéncia 12,2 [Numérico (9999999999.99) Néo S6 aplicavel para as Farméacias
Preco ADM 12,2 |Numérico (9999999999.99) Sim
Prego Beneficiario 12,2 [Numérico (9999999999.99) Sim
N° Complementar/Dente 2 NUM&rico N3o N® do Dente, apenas obrigatdrio em estomatologia nos casos

laplicaveis

Rua Piedade Franco Rodrigues n.° 1, 2780-383 Oeif214-540-730 & 214-540-702
admentidades@iasfa.pt

Pagina 4 de 4




